PROCEDURA GENERALA DE EXERCITARE A DREPTURILOR
PERSOANELOR VIZATE
APLICABILA LA NIVELUL PRIMARIEI COMUNEI CATINA
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1. LEGISLATIE SI ORIENTARI AVUTE IN VEDERE LA ELABORAREA PROCEDURII
Prezentaprocedura a fostredactata cu repsectareaprevederilorlegalecontinute in:

> Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), denumit in
continuare ,GDPR”;

> Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

> Legea 53/2004 privind Codul muncii;

» Ghidurile, recomandarile si bunele practici elaborate de European Data Protection Board
(EDPB), fost Grup de Lucru 29.

2, SCOPUL PROCEDURII
Scopu lprocedurii de exercitare a drepturilor persoanei vizatee stea cela de a informa cetatenii si
persoanele care isi desfasoara activitatea in cadrul primariei comunei Catina cu privire la
drepturile si libertatile persoanelor fizice, in contextual prelucrarii datelor personale apartinand
acestora, precum si de a stabili modurile in care aceste persoane isi pot exercita drepturile
prevazute de GDPR, in cazul prelucrarii datelor cu caracter personal de catre PRIMARIA
COMUNEI CATINA, in calitate de operator de date.

Persoanelevizate, ale caror date personale fac obiectulprelucrariiefectuate de PRIMARIA
COMUNEI CATINA sunt:

e Candidatiipentruun post/functie publica in cadrul PRIMARIEI COMUNEI CATINA;

e Persoanele care isidesfasoaraactivitatea in cadrul PRIMARIEI COMUNEI CATINA;

e Cetatenii;

e Furnizorii si posibilii furnizori;

e Orice alte personae fizice caroraPRIMARIA COMUNEI CATINA le prelucreazadatele cu

caracter personal.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII
Prezenta procedura de exercitare a drepturilor persoanei vizateeste aplicabila tuturorpersoanelor
care isidesfasoara activitatea in cadrul primariei comunei Catinaavand acces la date personale,
indiferent de departamentul ai carui membri sunt si vizeaza toate nivelurile de acces al acestora la

date (mare, mediu, mic).

Se considera ca persoanele care isidesfasoara activitatea in cadrul primariei comunei Catina pe
posturi/functii publice de executieau un acces mediu la datele cu caracter personal, in timp ce
conducerea (posturile/functiile publice de conducere)PRIMARIEI COMUNEI CATINA are un

acces mare la astfel de date.
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4. DEFINTII
oDate cu caracter personal”: orice informatii privind o persoana fizica identificata sau
identificabila. O persoana fizica identificabila este o persoana care poate fi identificata direct sau
indirect, in special prin referire la un element de identificare, cum ar fi nume, numar de identitate,

imagine, date localizare etc.

,Categorii speciale de date cu caracter personal” se refera la date precum originea rasiala sau
etnica, opiniile politice, confesiunea religioasa sau convingerile filozofice sau apartenenta la
sindicate si prelucrarea de date genetice, de date biometrice pentru identificarea unica a unei
persoane fizice, de date privind sanatatea sau de date privind viata sexuala sau orientarea

sexuala ale unei persoane fizice.

Prin ,prelucrarea datelor cu caracter personal” se intelege orice operatiune sau set de
operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter personal, prin mijloace automate sau
neautomate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, stocarea, adaptarea ori
modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, dezvaluireacatreterti prin transmitere,
diseminare sau in orice alt mod, alaturarea ori combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea.

,Operator” inseamna persoana care, singura sau impreuna cu altele, stabileste scopurile si
mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal si se refera la PRIMARIA COMUNEI
CATINA.

,Persoana imputernicita de operator” inseamna persoana care prelucreaza datele cu caracter
personal in numele operatorului.

,Persoana vizata” reprezinta persoana ale carei date cu caracter personal fac obiectul

prelucrarii.

,Destinatar” inseamna persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt
organism careia/ caruia ii sunt divulgate datele cu caracter personal, indiferent daca este sau
nu o parte terta. Cu toate acestea, autoritatile publice carora li se pot comunica date cu caracter
personal in cadrul unei anumite anchete in conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul
intern nu sunt considerate destinatari. prelucrarea acestor date de catreautoritatile publice
respective respecta normele aplicabile in materie de protectie a datelor, in conformitate cu

scopurile prelucrarii.

,Parte terta” inseamna o persoana fizica sau juridica, autoritate publica, agentie sau organism
altul decat persoana vizata, operatorul, persoana imputernicita de operator si persoanele care,
sub directa autoritate a operatorului sau a persoanei imputernicite de operator, sunt autorizate
sa prelucreze date cu caracter personal.

,Consimtamant al persoanei vizate” inseamna orice manifestare de vointa libera, specifica,
informata si lipsita de ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta accepta, printr-o
declaratie sau printr-o actiunefara echivoc, ca datele cu caracter personal care o privesc sa fie

prelucrate.
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» ,Incalcareasecuritatii datelor cu caracter personal” inseamna o incalcare a securitatii care
duce, in mod accidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea
neautorizata a datelor cu caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod,
sau la accesul neautorizat la acestea.

B, DREPTURILE PERSOANEI VIZATE
Potrivit GDPR, persoanavizata are urmatoareledrepturi cu privire la datele sale personale:

> Dreptul de acces inseamna dreptul persoanei vizate de a obtine o confirmare din partea

PRIMARIA COMUNEI CATINA ca acesta prelucreaza datele cu caracter personal care o privesc

si, in caz afirmativ, de a avea acces la datele respective si laurmatoareleinformatii:

a) scopurile prelucrarii;

b) categoriile de date cu caracter personal prelucrate;

c) destinatarii sau categoriile de destinatari carora datele cu caracter personal le-au fost sau
urmeaza sa le fie divulgate;

d) acolo unde este posibil, perioada pentru care se preconizeaza ca vor fi stocate datele cu
caracter personal sau, daca acest lucru nu este posibil, criteriile utilizate pentru a stabili aceasta
perioada (de exemplu: in cazul personalului contractual, datele pot fi pastrate pana la 75 de ani in
arhiva);

e) existenta dreptului de a solicita PRIMARIEI COMUNEI CATINA rectificarea sau stergerea
datelor cu caracter personal ori restrictionareaprelucrarii datelor cu caracter personal
referitoare la persoana vizata sau a dreptului de a se opune prelucrarii;

f) in cazul in care datele cu caracter personal nu sunt colectate de la persoana vizata, orice
informatii disponibile privind sursa acestora.

> Dreptul la portabilitatea datelor se refera la dreptul de a primi datele personale, care fac
obiectul prelucrarii de catre Operator,intr-un format structurat, utilizat in mod curent si care poate
fi citit automat si la dreptul ca aceste date sa fie transmise direct altui operator, daca acest lucru
este fezabil din punct de vedere tehnic, fara obstacole din partea operatorului caruia i-au fost
furnizate datele cu caracter personal, in cazul in care prelucrarea se bazeaza pe consimtamant sau
pe un contract ). Dreptul la portabilitatea datelor se aplica numai in cazul in care prelucrarea
datelor este ,efectuata prin mijloace automate”, deci electronice si, prin urmare, nu acopera
majoritatea documentelor pe hartie (eventual doar daca sunt scanate si incarcateintr-o baza de
date sau incarcate direct in baza de date electronica).
> Dreptul la opozitie vizeaza dreptul persoanei vizate de a se opune prelucrarii datelor
personale de catrePRIMARIA COMUNEI CATINA. De la momentul primirii unei solicitari in
acest sens, PRIMARIA COMUNEI CATINAnu mai prelucreaza datele cu caracter personal, cu
exceptia cazului in care aceasta demonstreaza ca are motive legitime si imperioase care justifica
prelucrarea si care prevaleaza asupra intereselor, drepturilor si libertatilor persoanei vizate sau ca
scopul este constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in instanta.

> Dreptul la rectificare se refera la corectarea de catrePRIMARIA COMUNEI CATINA,

faraintarzieri nejustificate, a datelor cu caracter personal inexacte stocate de acesta (de exempluy, in

cazul schimbarii de catrepersoana care isidesfasoara activitatea in cadrul primariei comunei Catina



a domiciliului/schimbarii numelui/inregistrareagresita a numelui). Rectificarea operata trebuie
comunicata fiecarui destinatar la care au fost transmise datele, cu exceptia cazului in care acest
lucru se dovedeste imposibil sau presupune eforturi disproportionate pentru PRIMARIA
COMUNEI CATINA.

> Dreptul la stergerea datelor (,dreptul de a fi uitat”) - Persoana vizata are dreptul de a

obtine din partea PRIMARIA COMUNEI CATINAstergerea datelor cu caracter personal care o
privesc, faraintarzieri nejustificate, iar operatorul are obligatia de a stergeaceste datele in cazul in
care se aplica unul dintre urmatoarele motive:

a) datele cu caracter personal nu mai sunt necesare pentru indeplinirea scopurilor pentru care
au fost colectate sau prelucrate (de exemplu, daca anumite date nu vor fi stersedupaincetarea
raporturilor de munca, persoana care isidesfasoara activitatea in cadrul primariei comunei Catina are
dreptul sa isi exercite acest drept daca nu mai subzista scopul,);

b) persoana vizata isi retrage consimtamantul pe baza caruia are loc prelucrarea si nu exista
niciun alt temei juridic pentru prelucrare. Aceasta ipoteza nu este valabila in cazul
persoanelor care isisdesfasoara activitatea in cadulprimariei comunei Catina, intrucat temeiul
juridic al prelucrarii datelor cu caracter personal este existenta unui contract, respectiv
contractul individual de munca pentru personalul contractual sau actul administrativ de
numire in functie pentru functionarii publici. Ipoteza nu este valabila nici pentru situatia in
care datele sunt prelucrare pentru exercitarea autoritatii cu care este investit operatorul.;

c) persoana vizata se opune prelucrarii si nu exista motive legitime care sa prevaleze in ceea ce
priveste prelucrarea sau persoana vizata se opune prelucrarii;

d) datele cu caracter personal au fost prelucrate ilegal;

e) datele cu caracter personal trebuie sterse pentru respectarea unei obligatii legale care revine
PRIMARIA COMUNEI CATINA in conformitate cu prevederile aplicabile la nivel national
sau european.

Nota: Datele nu vor fi sterse in masura in care prelucrarea este necesara.

a) pentru exercitarea dreptului la libera exprimare si la informare;

b) pentru respectarea unei obligatii legale care prevede prelucrarea in conformitate cu
prevederile la nivel european, precum si cele la nivel national;

c) din motive de interes public in domeniul sanatatii publice;

d) in scopuri de cercetare stiintifica ori in scopuri statistice;

e) pentru constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in instanta.

b Dreptul la restrictionareaprelucrarii - Persoana vizata are dreptul de a obtine din partea

operatorului restrictionareaprelucrarii in cazul in care se aplica una din urmatoarelesituatii:

a) persoana vizata contesta exactitatea datelor, pentru o perioada care ii permite operatoruluisa
verifice exactitatea datelor;

b) prelucrarea este ilegala, iar persoana vizata se opune stergerii datelor cu caracter personal,
solicitand in schimb restrictionareautilizarii lor;
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c) operatorul nu mai are nevoie de datele cu caracter personal in scopul prelucrarii, dar
persoana vizata i le solicita pentru constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in
instanta;

d) persoana vizata s-a opus prelucrarii, pentru intervalul de timp in care se verifica daca
drepturile legitime ale operatorului prevaleaza asupra celor ale persoanei vizate. Aceasta
ipoteza nu este valabila in cazul persoanelor care isidesfasoara activitatea in cadrul primariei
comunei Catina, intrucat temeiul juridic al prelucrarii datelor cu caracter personal este
existenta unui contract, respectiv contractul individual de munca pentru personalul
contractual sau actul administrativ de numire in functie pentru functionarii publici. Ipoteza
nu este valabila nici pentru situatia in care datele sunt prelucrare pentru exercitarea autoritatii

cu care este investit operatorul.

Nota: O persoana vizata care a obtinutrestrictionareaprelucrarii va fi informata de catre operator inainte de
ridicarea restrictiei de prelucrare.

>  Dreptul la retragerea consimtamantuluipoate fi exercitatatunci cand prelucrarea se
bazeaza pe consimtamantul persoanei vizate, in orice moment, fara a afecta legalitatea
prelucrarii efectuate pe baza consimtamantuluiinainte de retragerea acestuia (spre exemplu, in
cazul comunicarii datelor personale de catre un candidat in vederea participarii la concurs
pentru post vacant in cadrul primariei comunei Catina, comunicarii datelor personale atunci
cand se exprima acordul pentru a primi comunicari de marketing etc.)

>  Dreptul de a depune o plangere la Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal sau la o autoritate dintr-un alt stat membru in care persoana
vizata isi are resedinta - Fara a aduce atingere oricaror alte cai de atac administrative sau
judiciare, orice persoana vizata are dreptul de a depune o plangere la Autoritatea Nationala de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal.

Nota: In cazul in care persoana vizata isi are resedintaintr-un alt stat ea se poate adresa, alternativ, si
autoritatii competente din acel stat.

» Dreptul la o cale de atac judiciara eficienta impotrivaAutoritatii Nationale de

Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal sau impotriva unei autoritati din
statul membru in care persoana vizata isi are resedinta - Fara a aduce atingere oricaror alte cai
de atac administrative sau nejudiciare, fiecare persoana vizata are dreptul de a exercita o cale de
atac judiciara eficienta impotriva unei decizii obligatorii din punct de vedere juridic a unei
autoritati de supraveghere care o vizeaza.
Fara a aduce atingere oricaror alte cai de atac administrative sau nejudiciare, fiecare persoana
vizata are dreptul de a exercita o cale de atac judiciara eficienta in cazul in care Autoritatea nu
trateaza o plangere sau nu informeaza persoana vizata in termen de trei luni cu privire la
progresele sau la solutionareaplangerii depuse.

»> Dreptul la o cale de atac judiciara eficienta impotriva unui operator sau unei persoane
imputernicite de operator - Fara a aduce atingere vreunei cai de atac administrative sau
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nejudiciare disponibile, inclusiv dreptului de a depune o plangere la Autoritatea Nationala de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, fiecare persoana vizata are dreptul de a
exercita o cale de atac judiciara eficienta in cazul in care considera ca drepturile de care
beneficiaza in temeiul legislatiei in vigoare au fost incalcate ca urmare a prelucrarii datelor sale
cu caracter personal de catrePRIMARIA COMUNEI CATINA, fara a se respecta dispozitiile
legale aflate in vigoare.
> Dreptul de a fi reprezentata - Persoana vizata are dreptul de a mandata un organism, o
organizatie sau o asociatiefara scop lucrativ, care au fost constituite in mod corespunzator in
conformitate cu legislatianationala, ale caror obiective statutare sunt de interes public, care sunt
active in domeniul protectiei drepturilor si libertatilor persoanelor vizate in ceea ce
privesteprotectia datelor lor cu caracter personal, sa depunaplangerea in numele sau, sa exercite
in numele sau caile de atac, precum si sa exercite dreptul de a primi despagubiri in numele
persoanei vizate.
> Dreptul la despagubiri - Orice persoana care a suferit un prejudiciu material sau moral ca
urmare a unei incalcari a legislatiei in vigoare are dreptul sa obtinadespagubiri de la
PRIMARIA COMUNEI CATINA sau de la persoana imputernicita de PRIMARIA COMUNEI
CATINA pentru prejudiciul suferit.

6. EXERCITAREA DREPTURILOR DE CATRE PERSOANA VIZATA

Termenul

de rezolvare a cererii

Dreptul Procedura - pasul 1 Procedura - pasul 2
PRIMARIA COMUNEI CATINA
Inregistreaza cererea si procedeaza
Persoanele  vizate depun | la comunicarea unei copii a
cererile in format electronic la | datelor cu caracter personal
adresa de e-mail: | care fac obiectul prelucrarii.
Lo . .. . Pentru persoanele care
primaria@catinabz.ro ori in | Pentrua ceasta operatiune nu se vor o
isi desfasoara
format Percepe taxe. . . .
. ) activitatea in cadrul
fizic prin corespondenta la . .
o . ) o primariei comunei
Dreptul adresa:  Primaria  comunei | Pentru orice alte copii solicitate, ] .
. . . Catina - 15zile
de acces Catina, judetul Buziu, cod | Operatorul

postal 127145 prin intermediul
carora

acestia isi exercita

dreptul/ drepturile.

poatepercepe o taxa rezonabila
bazata pe costurile administrative.

Informatiile vor fi furnizate pe un

suport electronic, daca
persoanavizataaintroduscererea in
format electronic, precum si in situatia
in care nu a

Pentru celelalte
persoane vizate - 30 de

zile
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solicitatcomunicareainformatiilor ~ pe
un alt suport.

Dreptul
la rectificare

PRIMARIA COMUNEI CATINA
inregistreaza cererea si procedeaza la
rectificarea datelor eronate sau care nu
mai sunt actuale, precum si Ia
completareadatelor incomplete.

Pentrua ceasta operatiune nu se vor
percepe taxe.

Dreptul

la stergere
(,dreptul de a fi
uitat”)

PRIMARIA COMUNEI CATINA
inregistreaza cererea si procedeaza la
stergerea datelor cu caracter personal.
In cazul in care operatorul a facut
publice datele cu caracter personal, va
lua  masuri pentru a informa
destinatarii ca persoana vizata a
solicitat stergerea datelor.

Pentru aceasta operatiune nu se vor
percepe taxe.

Dreptul

la
restrictionareap
relucrarii

PRIMARIA COMUNEI CATINA
inregistreaza cererea si procedeaza la
incetarea  prelucrarii  datelor cu
caracter personal. In cazul in care
prelucrarea este restrictionata,
operatorul  solicita  consimtamantul
persoanei vizate pentru prelucrarea in
continuare.

Pentru aceasta operatiune nu se vor
percepe taxe.

Dreptul

la
portabilitatead
atelor

PRIMARIA COMUNEI CATINA
inregistreaza cererea si procedeaza la
transmiterea in mod direct a datelor cu
caracter personal catre un alt operator,
in cazul in care acestlucruesteposibil.

Pentru aceasta operatiune se pot




percepe taxe.

COMUNEI
cererea  Si

PRIMARIA

CATINAinregistreaza
procedeaza la incetarea prelucrarii
datelor cu caracter personal, cu
exceptia cazului in care
demonstreaza ca are motive legitime

Dreptul la . . o
opizitie si 1mperzoa:.;e care  justifica
prelucrarea si prevaleaza asupra
drepturilor, intereselor si libertatilor
persoanei vizate.
Pentru aceasta operatiune nu se vor
percepe taxe.
Dreptul de a | Persoana vizata poate depune o plangere la AutoritateaNationala de
depune o | Supraveghere a  PrelucrariiDatelor ~cu  Caracter  Personal,
plangere la o | princorespondenta, la adresa: B-dul G-ral. Gheorghe Magheru 28-30,
autoritate de | Sector 1, cod postal 010336, Bucuresti, Romania, ori prin e-mail, la
supraveghere adresa: anspdcp@dataprotection.ro.
Dreptul la o
cale de atac
judiciara
eficienta Persoanavizata se poate adresa instantelor judecatoresti competente in
impotriva unei | cazul in care considera ca i-au fost inculcate drepturile privitoare la
autoritati  de | prelucrarea datelor cu caracter personal de catre o autoritate de
supraveghere supraveghere.
Dreptul la o Termenele prevazute de
cale de atac Codul de proceduracivila.
judiciara Persoanavizata se poate adresa instantelor judecatoresti competente in
eficienta cazul in care considera ca i-au fost inculcate drepturile privitoare la
impotriva unui | prelucrarea datelor cu caracter personal de catre un operator de date sau
operator  sau | de o persoana imputernicita de operator.
unei  persoane
imputernicite de
operator
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Nota:Cererile  formulate in mod  repetatsiavandacelasiobiect, la  intervalescurte de  timp,
astfelincatPRIMARIEI COMUNEI CATINA nu ii estelasataposibilitatea de a raspunde la acestea, vorputea
fi taxatecorespunzator.

7. MODIFICARI ALE PROCEDURII

PRIMARIA COMUNEI CATINAisi rezerva dreptul de a modifica prezenta Procedura dupa cum
este necesar, pentru a se conforma modificarilor impuse de prevederile legale, reglementarilor,
practicilor si procedurilor sau pentru a reactiona la noi cerinte impuse de autoritatile pentru
protectia datelor cu caracter personal.

8. ULTIMA ACTUALIZARE
Ultima actualizare a prezentei Proceduri a fost efectuata la data de 22.10.2021.

PRIMARIA COMUNEI CATINA
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