ROMANIA
JUDETUL BUZAU
COMUNA CATINA

PRIMAR

DISPOZITIEnr.97
privind delegarea temporara a atributiilor functiei publice de executie vacante de
inspector, clasa I, grad profesional superior
in cadrul aparatului de specialitate al primarului
- Compartiment contabilitate si achizitii publice

PRIMARUL COMUNEI CATINA, JUDETUL BUZAU;
Avand in vedere :

- referatul compartimentului de specialitate, inregistrata la nr.2213/05.04.2022;

- Dispozitia Primarului nr.91/30.03.2022 privind incetarea de drept a raportului de
serviciu al domnului Codescu Liviu, functionar public in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Citina — Compartiment contabilitate si achizitii publice ;

- informarea prealabild a Primarului Comunei Cétina catre functionarul public Tudorache
Gheorghe, inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului taxe si
impozite privind delegarea atributiilor functiei publice de executie vacante de inspector, clasa I,
grad profesional superior din cadrul Compartimentului contabilitate si achizitii publice,
inregistrata la nr.2212/05.04.2022;

- prevederile art.437 si art.438, alin.(1) si alin.(8) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare;

In temeiul dispozitiilor 196, alin. 1), lit. b) si art.243, alin.(1), lit.a) din Ordonan{a de
Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 57/ 05.07.2019, privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1.(1) Se deleaga temporar, incepand cu data prezentei dispozitii, pe 0 perioada de 6
luni, atributiile corespunzatoare functiei publice de inspector, clasa 1, grad profesional superior
din cadrul aparatului de specialitate al primarului - Compartimentul contabilitate si achizitii
publice, cu drept de semniturd, domnului Tudorache Gheorghe, inspector, clasa I, gradul
profesional superior in cadrul Compartimentului taxe si impozite.

(2) Pe durata delegarii, functionarul public isi pastreaza functia publica si toate
celelalte drepturi salariale.

(3) Persoana desemnata, potrivit art.1, exercita si controlul financiar-preventiv
propriu si beneficiaza in perioada de exercitare a acestuia de o majorare a salariului cu 10%,
conform art.15 din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.2. Fisa postului, aferentd functiei publice de inspector, clasa I, grad profesional
superior - Compartiment taxe si impozite din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
ocupatd de domnul Tudorache Gheorghe va fi completata cu atributiile prevazute in anexa care
face parte integrantd din prezenta dispozitie.
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atacatd conform prevederilor Legii nr.554/2004 a

Art.2. Prezenta dispozitie poate fi
dministrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, si va fi comunicata

contenciosului a
de citre secretarul general al UAT.

persoanelor si autoritatilor interesate
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Anex3 la Disp.Primarului nr. 9?‘ /2022
ATRIBUTII

- fundamenteaza si intocmeste anual, la termenele prevézute de lege, proiectul bugetului local al
comunei, asigurnd prezentarea tuturor documentelor necesare primarului si consiliului local in
vederea aprobarii bugetului local;

- intocmeste anual contul de incheiere a exercitiului bugetar pe baza de bilant, pe care il prezinta
consiliului local al comunei;

- raspunde de desfasurarea in mod eficient a sumelor din bugetul local si prezinta Consiliului
Local orice nereguld sau incalcare constatatd, precum si masurile ce se impun;

_ verifica incadrarea achizitiilor publice in bugetul de venituri si cheltuieli corespunzator
capitolului respectiv solicitant, cu viza de control financiar preventiv si realitatea serviciului
efectuat;

- intocmeste ordinele de plata pentru toate facturile institutiei;

- intocmeste state de plata;

- intocmeste situatiile cerute de institutii fata de care suntem subordonati;

- intocmeste cererile de admitere si deschidere la finantare pentru obiectivele de investitii;

- intocmeste balantele contabile pe bugetul local, autofinantare, proiecte;

- face parte din comisiile de negociere, receptie lucrari, ori de cate ori conducatorul institutiei o
va stabili prin dispozitie;

- vizeaza, din punct de vedere contabil, toate contractele incheiate de Primaria Catina;

- evidentiaza lunar si intocmeste contabilitatea veniturilor care stau la baza intocmirii balentei de
venituri si cheltuieli, iar trimestrial bilantul contabil;

- inregistreaza cheltuielile si veniturile in evidenta contabild, pe capitol si articole bugetare;

- realizeaza studiile necesare in vederea aprobarii de catre Consiliul local a imprumuturilor
pentru realizarea unor Jucrari si actiuni publice, urmirind respectarea formelor legale pentru
fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora;

- asigurd si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor financiar-contabile prezentate spre aprobare ordonatorului principal de credite;

- asigura pe baza documentatiei tehnico - economice prezentate, fondurile necesare pentru buna
functionare a unitatilor din domeniul invatamantului, sanatatii, asistentei spociale, culturd, etc.;

- asigurd organizarea si gestionarea in mod eficient a integritatii intregului patrimoniu public si
privat al comunei, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si normele sau reglementdrile
interne ale primariei;

- organizeaza si participa la intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil, la
operatiunile de inventariere a patrimoniului, urmarind modul de valorificare a rezultatelor
inventarierii si organizeaza controlul asupra operatiunilor patrimoniale;

- asigura inventarierea anuala ori de cate ori este nevoie/ordonatorul principal de credite o cere, a
bunurilor materiale si a valorilor banesti ce apartin comunei i adminsitrarea corespunzatoare a
acestora;

- asigura evealuarea si reevaluarea bunurolor si inventarierea acestora, conform legii;

- urmdreste respectarea principiilor contabile si ale evaluarii patrimoniului public si privat al
comunei(prudentei, permanentei metodelor, continuarii activitatii, independentei exercitiului,
intangibilitatii bilantului de deschidere, necompensarii);

- raspunde de consemnarea corecta si la timp, in scris, in momentul efectudrii ei, in documentele
justificative a oricarei operatiuni care afecteaza patrimonial si de inregistrarea cronologica si
sistematica in evidenta contabild a documentelor justificative in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;



- colaboreaza cu celelalte compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea
elaboririi bugetului local, precum si pentru urmirirea/verificarea incasaril veniturilor provenite
din chirii, redevente, locatii de gestiune, taxe, impozite;
- asigurd asistentd de specialitate pentru structurile primariei si pentru institutiile aflate in
subordinea consiliului local;
- urmdreste si raspunde de aplicarea hotararilor consiliului local, a dispozitiilor primarului si a
celorlalte acte normative in domeniul financiar-contabil;
- raspunde de intocmirea referatelor de specialitate pentru proiectele de hotérari in domeniul de
activitate al compartimentului in vederea promovarii lor in consiliul local;
- asigura si raspunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare si adoptare a
bugetului local antrenand toare serviciile publice si institutiile care colaboreazi la finalizarea
proiectului de adoptare a bugetului;
_ centralizeaza propunerile de la compartimentele de specialitate ale primariei, de la serviciile din
subordinea consiliului lcoal, de la institutiile de invatamant, sanatate, culturd, etc cu privire la
necesarul de fonduri pentru indeplinirea sarcinilor sau, dupi caz, exercitarea lucrarilor ce intrd in
atributiile lor;
- verifica si analizeaza propunerile de rectificare a bugetului local , de modificare a alocatiilor
trimestriale, de virari de credite, de rapartizare pe trimestre a fondului de rezerve, pe care le
supune aprobarii Consiliului local sau ordonatorului principal de credite;
- organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila in conformitate cu prevederile legale in
vigoare pentru urmatoarele :

- contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire astfel incat sa
raspunda cerintelor privnd asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe

_contabilitatea mijloacelor banesti:

_contabilitatea deconturilor;
- prezinta la cererea consiliului local si a primarului, rapoarte si informari privind activitatea
compartimentului in termenul si forma solicitata
- intocmirea si inregistrarea tuturor notelor contabile;
- introducerea notelor contabile, intocmirea balantei de verificare;
- inregistrarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar si completarea fiselor de inventar pe
loturi de folosire si pe persoane;
- urmarirea si verificarea viramentelor bancare;
- urmdrirea si verificarea registrului de casa;
- furnizarea datelor necesare pentru intocmirea lunard, trimestriala si anuala a executiei bugetare
cat si a altor raportari statistice;
- inregistrarea valorica si cantitativd in contabilitate a materialelor: obiecte de inventar si
mijloacelor fixe achizitionate;
- raspunde de indosarierea, pastrarea si arhivarea docmentelor pe care le intocmeste;
- tine evidenta contractelor de inchiriere pentru terenuri apartinand domeniului public si privat al
comunei ocupate sau nu de alte tipuri de constructii si pentru terenuri inchiriate situate in
intravilanul comunei, urmareste incasarea chiriilor aferente acestor terenuri;
- compartimentul gestioneaza si celelalte venituri ale bugetului local : redevente, concesiuni,
superficii, chirii ternuri si spatii comerciale, venituri din vAnzarea spatiilor comerciale si terenuri;
- in caz de reziliere a unui contract, compartimentul contabilitate si achizitii publice comunica
compartimentului taxe si impozite un exemplar din adresa de reziliere a contractului respectiv;
- exercita controlul financiar preventiv propriu asupra documentelor ce cuprind concesionarea,
inchirierea, transferul, vanzarea si schimbul bunurilor din patrimoniul comunei;



- raspunde de evidenta formularelor cu regim special, a registrului de evidentd a datoriei
publice locale si a registrului de evidenta a garantiilor locale ale comunei;

- raspunde de implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului
informational;

- raspunde de transmiterea in format electronic a informatiilor conform art.76 din Legea
nr.273/2006 privind finantele publice locale;

- raspunde de respectarca disciplinei de casa, a regulamentului operational de casd sia
celorlalte dispozitii privind operatiunile cu numerar, efectuand personal sau prin altd persoana
imputernicitd, cel putin lunar si inopinat controlul casieriei, att sub aspectul existentei faptice a
valorilor banesti cat si sub aspectul securitatii acestora si intocmeste un proces verbal de
constatare;

- asigurd si raspunde indeplinirea la termen a obligatiilor primariei fata de bugetul statului
si terti in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

- primeste centralizatoarele borderourilor defasurate de incasdri, taxe si alte venituri
cuvenite bugetului comunal de la organele fiscale dupa ce au fost verificate, pe care le
inregitreaza in registrul - venituri al comunei;

- confruntd zilnic carnetul chitantier cu borderourile defasuratoare ale incasarilor
intocmite de compartimentul taxesi impozite;

- participa la sustinerea si discutarea lucrarilor elaborate in cadrul compartimentului;

_ intocmeste documentatia de specialitate specifica activitatii desfasurate (proiecte de
hotarari si, dupd caz, anexe la proiecte de hotarare, proiecte de dispozitie si anexe la proiecte de
dispozitie, referate, referate de necesitate, rapoarte de specialitate, raspunsuri la adrese, petitii),
raspunzand de realitatea, oportunitatea si exactitatea documentatiei intocmite:

- asigura verificarea sesizarilor repartizate, redacteaza si transmite raspunsurile la
sesizarile petentilor, raspunde de solutionarea in termenul prevazut de legislatia in vigoare
privind regimul petitiilor si respectiv accesul liber la informatii de interes public, adreselor si
petitiilor repartizate si raspunde potrivit prevederilor legale in cazul nerespectarii termenelor de
raspuns prevazute de legislatie.
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