ROMANIA
JUDETUL BUZAU
COMUNA CATINA

PRIMAR

DISPOZITIE NR. 455
privind delegarea exercitirii atributiilor de ofiter de stare civili

PRIMARUL COMUNEI CATINA, JUDETUL BUZAU;
Avand 1n vedere :
- referatul secretarului general al comunei, inregistrat la nr. 3993/16.06.2022;
- prevederile art.3, alin.(1), (2), (4), (5) si (7) din Legea nr.119/1996, cu privire la
actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
- prevederile art.10 din H.G. nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare;
In temeiul art.155, alin.(1), lit.a), alin.2), lit.a), art.196, alin.(1),lit. “b” , art.243, alin.(1), lit.
“a” din O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art.1.Pe perioada mandatului de primar al domnului ing.Fulgeanu Alexandru-Constantin, se
deleagd exercitarea atributiilor de ofiter de stare civild urmtorilor salariati:

- Paraschiv Felicia - Daniela - inspector, gradul profesional superior, care exerciti
temporar functia de secretar general comunei;

- Pasaroiu Elena - Manuela - administrator public al comunei Citina;

- Badea lonela-Midilina - consilier achizitii publice, grad profesional asistent.

Art.2. Ofiterii de stare civild delegati indeplinesc atributiile mentionate in anexa care face
parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.3. Incepand cu data prezentei dispozitii, Dispozitiile Primarului nr.131/23.07.2021 si nr.
145 din 03.08.2021 isi inceteaza aplicabilitatea.

Art.4. Prezenta dispozitie poate fi contestatd la instanta de contencios administrativ, in
termenele prevézute de Legea nr.554/2004 - Legea contenciosului administrativ, cu modificirile s
completérile ulterioare.

Art.5. Secretarul general al comunei va transmite prezenta dispozitie autoritatilor si
persoanelor interesate.

Contrasemneaza,

Secretar general al comunei

Felicia-Damieia PARASCHIV



Anexa la Dispozitia nr. {5, /2022

Atributiile delegate si limitele exercitirii atributiilor delegate ofiterului de stare civild delegat
sunt urmaétoarele:

a)

b)

d)

g)

h)

J)

k)

)

fntocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de
deces, in dublu exemplar, si elibereazid persoanelor fizice indreptitite certificate
doveditoare privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

Inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimit
comunicari de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civili- exemplarul I sau,
dupi caz, exemplarul II, in conditiile prezentei metodologii;

Elibereazd gratuit, la cererea autorititilor publice, extrase pentru uz oficial de pe
actele de starecivild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhivi proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completirile ulterioare,
precum si ale Legii nr.16/1996, cu modificirile si completirile ulterioare, precum si
ale Legii nr.677/2001, cu modificrile si completrile ulterioare;

Elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civild, potrivit modelului previzut in anexa nr.9; dovezile cuprind, dupa caz, preciziri
referitoare la mentiunile exstente pe marginea actului de stare civila;

Trimit structurilor de evidenti a persoanelor din cadrul S.P.C.L.EE.P., la care este
arondatd unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii
actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil al cetétenilor
romani; actele de identificare ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulti
ca persoanle decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidentd a
persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

Trimit centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii decesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetdtenilor incorporabili recrutorilor,
potrivit modelului prevazut in anexa nr.10;

Trimit structurilor de stare civilid din cadrul S.P.C.L.E.P.,la care este arondati unitatea
administrativ-teritoriald pana la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate
completare;

Intocmesc buletinele statistice de nastere, de césatorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, pani la data de 5 a lunii
urmatoare inregistrdrii, la Directia Judeteana de Satistici;

Dispun masurile necesare prestirii registrelor si certificatelor de stare civili in care si
asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar
destinat desfasurarii activititii de stare civila;

Atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pistreazi si le arhiveazi in conditii de deplina
Securitate;

Propun necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare
si cerneald speciald, pentru anul urmtor, si il comunica anual structurii de stare civili
din cadrul S.P.CJ.E.P,;

Reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total - prin
copierea textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin
semnare si aplicarea sigiliului si parafei;



m) Primesc cererile de schimbare a numelui pe ale administrativa si documentele

n)

p)

)]

t)

prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este
arondata unitatea administrative-teritoriali;

Primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
strdindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume /sau prenume,precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le
inainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii inscierii mentiunilor corespunzitoare
sau, dupi caz, a emiterii aprobarii;

Primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate
din strdinatate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de
aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care ilinainteazs, impreuna cu
intreaga documentatie, in vederea avizirii prealabile de citre S.P.C.J.E.P. in
coordonarea cérora se afli;

Primesc cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
mentiunilor scrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respinge si le fnainteaza S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/rspingere de rectificare de citre primarul unitatii
administrative-teritoriale competente;

Primesc cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civila,
intocmesc documentatia  si referatul prin care se propune primarului unitétii
administrative-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul
prealabil al S.P.C.J.E.P;

Inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de
zile de la data cénd toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate
toate mentiunile din registrul de stare civild- exemplarul I;

Sesizeazd imediat S.P.C.J.EP/D.G.E.P.M.B. in cazul pierderii sau furtului unor
documente de stare civild cu regim special;

Orice alte atributii previzute In legislatia specifica.

Contrasemneazi,

Secretar g¢fieral al comunei,

Felicia -Daniela PARASCHIV



