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A. IDENTIFICARE POSTULUI
1.Denumirea postului: Sofer
2.Nivelul postului: functie contractuald de executie
3.Scopul principal al postului: transportul elevilor cu microbuzul scolar
4.Functia — Sofer, treapta II
S.Relatii cu alte posturi:
5.1.Sfera relationali intern:
a) relatii ierarhice: subordonat fati de Primar;
b) relatii functionale — nu este cazul
¢) relatii de control — nu este cazul
d) relatii de reprezentare — nu este cazul
5.2.Sfera relationali externi:
a) cu autorititile si institutiile publice —
b) cu organizatii internationale -
¢) cu persoane juridice private -

B. CERINTE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

a) Studii — generale sau medii, absolvite cu diploma
b) Experientd in domeniu : minim 2 ani ca sofer(conducdtor auto); permis de
conducere categoriile D si B

¢) Perfectionari (specializari) — atestat profesional transport persoane;

d) Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel) operare/nivel mediu____

e) Limbi strdine (necesitate si grad de cunoagstere)

f) Abilitati, calititi si atitudini necesare: spirit practic si de observatie, inteligenta,
logicd, putere de concentrare, atentie distributivd; si poatd lucra sub presiunea timpului,
adesea In conditii de stres; o buna cultur generala si profesionali.



- Pentru utilizarea microbuzului si pe alte trasee decit cele stabilite, fird a perturba
graficul de transport al elevilor, este nevoie de o noti de fundamentare. Acest lucru este
posibil temporar si in cazuri bine justificate, in conditiile respectirii legislatiei in vigoare in
ceea ce priveste transportul de persoane;

- Microbuzele scolare nu pot efectua transport public de persoane. Se interzice cu
desdvarsire transportul simultan al elevilor si al altor persoane care nu sunt angajati ai unitatii
deservite de microbuzul scolar. Raspunderea disciplinard pentru incilcarea prevederilor
acestui articol apartine conducétorului auto si poate conduce, in functie de repetabilitate si
gravitate, pana la desfacerea contractului de munci.

- Responsabilitatea privind eliberarea foilor de parcurs o are salariatul numit de
catre primarul comunei;

Prezenta fisd de post face parte integranta din contractul individual de munci.

fntocmit,

Numele si prenumele : Paraschiv Felicia-Daniela

Functia de conducere : Secretar general al comunei (functie exercitati temporar)
Semnétura

Data intocmirii -

Avizat de :

Numele si prenumele :
Functia de conducere :
Semndtura :

Data :
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului,

Numele si prenumele:
Semnatura
Data :



g) Cerinte specifice: - disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite
conditii.

C.ATRIBUTIILE POSTULUI :
-Responsabilititi :
- integritatea autovehiculelor pe care le are in primire;
- Intretinerea autovehiculelor;
- exploatarea autovehiculelor in conformitate cu instructiunile previzute in
cartea tehnica a acestuia;
- raspunde de inventarul, consumul de materiale, piese si carburanti primite side
buna exploatare a microbuzelor din dotare, conform normelor tehnice;
- raspunde in fata legii pentru pagubele cauzate institutiei din vina sa.

-Obligatii:

- transporta cu microbuzul scolar elevii din satele Catina, Corbu, Valea Citinei,
Slobozia si Zeletin;

- intocmeste zilnic foi de transport persoane;

- este obligat sd se prezinte la serviciu la ora fixati in program si sd respecte
programul stabilit;

- nu paraseste locul de muncd decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea
primarului;

- nu conduce microbuzul scolar obosit sau sub influenta alcoolului, drogurilor sau
medicamentelor care reduc capacitatea de conducere;

- Tespecta cu strictete traseele stabilite, conform hotararii Consiliului Local si a
instructiunilor primite de la Primarul comunei;

- ¢ comporta civilizat in relatiile cu elevii, parintii, superiorii ierarhici, colegii

de serviciu si organele de control;

- atat la plecare, cat si la sosirea din cursa, verifica starea tehnici a autovehiculului,
inclusiv anvelopele;

- nu pleacd n cursa daca observi defectiuni /nereguli ale autovehiculului si anunti
imediat superiorul pentru a remedia defectiunile;

- la sosirea din cursd, predi sefului direct foaia de parcurs completati
corespunzator, insotitd de diagramele tahograf:

- la parcarea autovehiculului, soferul va lua toate masurile pentru asigurarea
masinii;

- comunicd imediat primarului, telefonic sau prin orice alt mijloc, orice eveniment
de circulatie in care este implicat;

- respecta normele specifice de securitate a muncii, circulatie rutierd si
regulamentul de ordine interioars al institutiei;

- efectueazi si alte sarcini trasate de catre conducerea institutiei : activititi de
dulgherie, licituserie, zidarie, tdmplarie, instalatii electrice, sanitare, termice, transport
marf3;

- efectueazi la timp controale medicale periodice la medicul de medicina muncii ;

- alte activitdti dispuse legal de citre primar.

CLAUZE SPECIALE
- Numarul de elevi transportati intr-o cursi nu poate depasi numarul locurilor;




