ROMANIA
JUDETUL BUZAU
COMUNA CATINA

PRIMAR

DISPOZITIE nr. 246
privind delegarea temporari a atributiilor functiei publice de executie vacante de consilier
achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent in cadrul aparatului de specialitate al
primarului - Compartiment contabilitate si achizitii publice

PRIMARUL COMUNEI CATINA, JUDETUL BUZAU;
Avénd in vedere :

- referatul compartimentului de specialitate, inregistrati la nr. 6999/25.10.2022;

- Dispozitia Primarului nr. 242 din 20.10.2022 privind incetarea prin demisie a raportului
de serviciu al doamnei Badea Ionela-Médalina, consilier achizitii publice in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Citina - Compartiment contabilitate si achizitii publice ;

- informarea prealabild a Primarului Comunei Citina citre functionarul public Flonta
Elena - Cristina, inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului
urbanism, cadastru, agricol, oraganizarea, amenajarea si dezvoltarea teritoriului privind
delegarea atributiilor functiei publice de executie vacante de consilier achizitii publice, clasa I,
grad profesional asistent din cadrul Compartimentului contabilitate si achizitii publice,
inregistrata la nr. 7000/25.10.2022;

- prevederile art. 437 si art. 438, alin.(1), alin.(3), alin. (8) si alin.(9) din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

In temeiul dispozitiilor 196, alin. 1), lit. b) si art.243, alin.(1), lit.a) din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului Roméniei nr. 57/ 05.07.2019, privind Codul administrativ, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

DISPUN:

Art.1.(1) Se deleagd temporar, incepand cu data prezentei dispozitii, pand la data de
31.12.2022, atributiile corespunzitoare functiei publice de consilier achizitii publice, clasa I,
grad profesional asistent din cadrul aparatului de specialitate al primarului - Compartimentul
contabilitate si achizitii publice, cu drept de semniturd, doamnei Flonta Elena - Cristina,
inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului urbanism, cadastru,
agricol, oraganizarea, amenajarea si dezvoltarea teritoriului.

(2) Pe durata delegarii, functionarul public Flonta Elena-Cristina isi pastreaza
functia publica si toate celelalte drepturi salariale.

Art.2. Fisa postului aferentd functiei publice de inspector, clasa I, grad
profesional superior - Compartiment urbanism, cadastru, agricol, oraganizarea, amenajarea §i
dezvoltarea teritoriului din cadrul aparatului de specialitate al primarului va fi completati cu
atributiile prevazute in anexa care face parte integranta din prezenta dispozitie.
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Art.3. Prezenta dispozitie poate fi atacatid conform prevederilor Legii nr. 554/2004 a
contenciosului administrativ, cu modificarile si completédrile ulterioare, si va fi comunicati
persoanelor si autoritatilor interesate de citre secretarul general al comunei.

Catina, 15 1. Q022

PRIMAR,

Ing. Alexandru - Constantin FULGEANU

Contrasemneazi,
Secretar general al comunei

Felicia -Daniela PARASCHIV



Anexa la Disp.Primarului nr. 246 /2022

ATRIBUTIILE FUNCTIEI DE CONSILIER ACHIZITII PUBLCE DELEGATE
FUNCTIONARULUI PUBLIC FLONTA ELENA-CRISTINA

- aplicd principiile care stau la baza contractului de achizitie publicd, respectiv
nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciproca, transparenta, proportionalitatea,
eficienta utilizarii fondurilor, asumarea raspunderii;

- elaboreaza sau, dupd caz, coordoneazd activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire, pe baza necesitétilor transmise de compartimentele de specialitate;

- gestioneazd achizitiile directe la nivelul institutiei : avizarea, din punct de vedere al
incadrarii in prevederile art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 a tuturor referatelor de achizitie
directa intocmite de compartimentele de specialitate;

- gestioneaza achizitiile directe la nivelul proiectelor cu finantare europeani;

- elaboreaza notele justificative cu privire la procedurile de achizitii publice pe baza
documentelor si justificdrilor furnizate de catre compartimentele de specialitate din cadrul
Primariei Cétina;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum acestea sunt previzute de
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- transmite spre publicare anunturile de intentie, de participare si de atribuire a unui
contract de achizitie public; anunturile se publici in SICAP;

- aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

- participa la procedurile de achizitii publice de produse, servicii si lucriri;

- constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

- urmareste si asigurd respectarea prevederilor legale la desfasurarea procedurilor privind
pastrarea confidentialitatii si documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

- initiazd lansarea procedurii de achizitie publicd in sistemul electronic al achizitiilor
publice SICAP;

- asigurd si participd la intocmirea documentatiilor privind organizarea si desfisurarea
procedurilor de achizitii publice in conformitate cu legislatia in vigoare;

- elaboreaza Programul anual al achizitiilor publice in baza necesititilor comunicate de
compartimentele din cadrul primériei;

- Intocmeste note justificative privind alegerea procedurii de atribuire, note estimative,
referate de necesitate;

- raspunde de alegerea procedurii de achizitie publica in functie de valoarea estimati
aprobata prin referatele de necesitate si oportunitate;

- asigura respectarea prevederilor Legii nr. 98/2016 si a HG nr. 395/2016 cu privire la
stabilirea procedurilor de achizitii publice pentru bunuri, servicii sau lucriri;

- intocmeste modelele de contracte de achizitii;

- primeste si analizeaza caietul de sarcini;

- asigurd Intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertel;

- tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau
lucréri;

- elibereaza certificate fiscale

- solutioneaza in termenul legal petitiile si corespondenta primita spre solutionare.



CARTUS NECESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULUI COMUNEI,
DUPA SEMNATURA SA S| CEA A SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITERII DISPOZITIE! PRIMARULUI COMUNEI NR.246/25.10.2022
Semnatura persoanei

Nr. Data gt
crt. OPERATIUNI EFECTUATE ZZILL/AN ef;‘exslf)eozr;s:::;::eezi:"a
0 1 2 3
1_| Semnarea dispozitiei') 25/10/2022
2 | Comunicarea cétre prefectul judetului?) 26/10/2022
3 | Aducerea la cunostinta publica®**) 26/10/2022
4 | Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual®**) 26/10/2022

5 Dispozitia devine obligatorie®) sau produce efecte juridice®), dupad caz
Extrase din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ:
Dart. 240 alin. (1): ,Primarul, ..., prin semnare, investeste cu formuls de autoritate executarea actelor administrative
emise ... in exercitarea atributiilor care ii revin potrivit legii. "
Dart. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunica dispozitiile primarului comunei prefectului in cel
mult 10 zile lucrétoare de la data ... emiterii.;
Hart. 197 alin. (4): ., ... dispozitiile se aduc la cunostinta publica si se comunic3, in conditiile legii, prin grija secretarului

general al comunel.”;
“art. 199 alin. (1): .Comunicarea ... dispozitiilor cu caracter individual citre persoanele cédrora Ii se adreseaza se face
in cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale cétre prefect.”
art. 198 alin. (1): ... dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor I cunostinta publica.";
 art. 199 alin. (2): . ... dispozitiile cu caracter individual produc efecte Juridice de la data comunicarii catre persoanele

cdrora li se adreseaza.”




